PREZYDENT MIASTA
RUDA SLASKA

ZARZADZENIE Nr 5P.0O0S0. 4.25. 9017

PREZYDENTA MIASTA RUDA SLASKA
zdnia 17 MALT0T

w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych na ustugi spoteczne
w Urzedzie Miasta Ruda Slaska

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdézn. zm.) w zwiazku z art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przyja¢ regulamin okreslajacy procedure przygotowania i przeprowadzania
postepowania o udzielanie zamdwien publicznych w zakresie ustug spotecznych i innych
szczegblnych ustug w Urzedzie Miasta Ruda Slaska o wartosci wiekszej od wyrazonej w ztotych
rownowartoéci kwoty 30 000 euro i mniejszej od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000

euro,

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne, zasady udzielania zaméwien

§ 2. Przepisy niniejszego regulaminu dotycza udzielania zamowien na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi, wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, zwane dalej
,ustugami spotecznymi”, jezeli ich warto$¢ jest wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartosc
kwoty 30 000 euro bez podatku od towarow i ustug i mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$é
kwoty 750 000 euro bez podatku od towardw i ustug.

§ 3. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec¢ Miasto Ruda Slaska;
2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec Prezydenta Miasta Ruda Slaska;
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa, powotywana mocg zarzadzenia
Kierownika Zamawiajacego do przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne;
4) cztonku Komisji - nalezy przez to rozumiec kazda osobe powotang w sktad Komisji;
5) Regulaminie, bez blizszego okreslenia - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin
udzielania zamowien na ustugi spoteczne;
6) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub inna, rownorzedna jednostke organizacyjng
Urzedu Miasta Ruda Slaska, przy pomocy ktérego Prezydent Miasta wykonuje swoje obowiazki;




7) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z p6zn. zm.);

8) ogtoszenie - nalezy przez to rozumiec dokument, w ktoérym Zamawiajacy okreéla zasady
i warunki udzielenia zamowienia na ustugi spoteczne;

9) kursie euro - nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs ztotego w stosunku do euro okreslany
w drodze rozporzadzenia przez Prezesa Rady Ministrow zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy;

10) zaméwieniu - nalezy przez to rozumiec umowy odptatne zawierane pomiedzy Zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi spoteczne;

§ 4. 1. Zamawiajacy udziela zaméwien na ustugi spoteczne w sposdb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.

2. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowien na ustugi spoteczne wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢
i obiektywizm.

3. Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemnej.

§ 5. Podstawa wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia jest sporzadzenie przez
Wydziat wniosku o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne zgodnie z wzorem
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. Postepowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje i przeprowadza Komisja
Przetargowa, powotywana moca zarzadzenia przez Kierownika Zamawiajacego. Przepisy art. 17-21
ustawy stosuje sie odpowiednio. ‘

§ 7. Kierownik Zamawiajacego moze powierzyC pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci, okreslonych postanowieniami Regulaminu, innej osobie, bedacej pracownikiem
Zamawiajacego.

Rozdziat 2
Komisja Przetargowa

§ 8. 1. Komisja Przetargowa sktada sie przynajmniej z trzech cztonkdw, powotywanych
przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Komisja Przetargowa musi by¢ powotana najpdzniej w dniu wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

3. O powotanie Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajacego Naczelnik Wydziatu
Zaméwieni Publicznych, po uprzednim otrzymaniu wniosku o wszczecie postepowania, ztoZonego
zgodnie z postanowieniami § 5 Regulaminu.

4. W zarzadzeniu powotujacym Komisje, Kierownik Zamawiajacego wskazuje
Przewodniczacego, Zastepce Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji.



§ 9, Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest ztoZenie niezwtocznie, nie pozniej jednak niz na
pierwszym posiedzeniu Komisji po otwarciu ztozonych ofert, pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik nr 3 do Regulaminu. Oswiadczenie winno zostac ztozone takze w terminie
pdzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w w/w przepisie, ujawnia si¢ w toku prac Komisji.
Oswiadczenia dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 10. 1. Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac cztonka, ktory:

1) zgodnie z art. 17 ust. 2 Ustawy, ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy;

2) nie ztozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy, w wymaganym terminie, mimo
dodatkowego wezwania przez Przewodniczacego Komisji,

3) zgodnie z art. 17 ust. 2 Ustawy, ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda - w takim wypadku
wytaczenie nastepuje z chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosc
oswiadczenia;

4) zgodnie z art. 17 ust. 2 Ustawy, ztozyt zgodne z prawda os$wiadczenie o braku okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznodci takie
zaistniaty.

2. Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji
i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Powotanie nowego cztonka
Komisji w miejsce cztonka wytaczonego jest niezbedne w sytuacji, gdy wskutek wytaczenia liczba
cztonkow Komisji stanie si¢ mniejsza niz 3.

3. Nowy cztonek Komisji, powotany w miejsce wytaczonego, niezwtocznie sktada
o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy.

§ 11. 1. Oprocz przypadkdw opisanych w § 9 Regulaminu, odwotanie cztonka Komisji moze

nastapi¢ jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowiazkow (np. z powodu choroby
badz innej nieobecnosci w pracy); . .

2) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowiazkdw lub obowiazkow wynikajacych
z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji;

3) cztonek Komisji nie pojawia sie na posiedzeniach Komisji nie usprawiedliwiajac swoich
nieobecnosci;

4) cztonek Komisji ztozy pisemna, umotywowana prosbe o odwotanie go ze sktadu Komisji,
zaakceptowana przez Przewodniczacego Komisji.

2. Z wnioskiem o odwotanie cztonka Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajacego
Przewodniczacy Komisji.



8 12. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez

Kierownika Zamawiajacego sposrod cztonkow Komisji.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 8 Regulaminu, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 9 i § 10
Regulaminu;

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat obowiazkéw i wykonywanie poszczegolnych czynnosci dokonywanych poza posiedzeniami
komisji;

4) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) prowadzenie postgpowania w sposob umozliwiajacy jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym -
dopuszczalnym przepisami prawa - terminie;

6) reprezentowanie Zamawiajacego oraz Komisji na zewnatrz, w szczegolnosci poprzez
podpisywanie w jego imieniu wszelkich drukéw, oswiadczen, informacji, wezwan, zawiadomien
itp.;

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

8) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, wszelkie jego kompetencje zawarte
w Regulaminie, przejmuje wskazany w zarzadzeniu powotujacym Komisje, Zastepca
Przewodniczacego.

§ 13. 1. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) organizowanie posiedzen Komisji (po uprzednim wyznaczeniu terminu posiedzenia przez
Przewodniczacego Komisji);

3) sporzadzanie protokotdw z posiedzen Komisji;

4) obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji.

2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji, jego obowiazki przejmuje inna osoba ze
sktadu Komisji, wskazana przez Przewodniczacego Komisji.

§ 14, 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

2. Obrady oraz postanowienia podjete podczas posiedzenia uznaje sie za wazne, pod
warunkiem obecnosci przynajmniej potowy sktadu Komisji.

3. Rozstrzygniecia Komisji zapadaja wiekszoscia gtosow. W przypadku réwnosci gtoséw,
przewaza gtos Przewodniczacego Komisji.



4. Postanowienia, o ktérych mowa w ust. 3, nie dotycza czynnosci zwiazanych ze
wskazaniem najkorzystniejszej oferty. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu

o kryteria wskazane w ogtoszeniu o zamowieniu.

5. W przypadku zdania odrebnego badz wstrzymania sig¢ od gtosu, cztonek Komisji swoje
stanowisko w danej sprawie przekazuje wraz z pisemnym uzasadnieniem.

§ 15. Kazdy cztonek Komisji, niezaleznie od indywidualnej odpowiedzialnosci, opisanej

w § 16 Regulaminu, odpowiada bezposrednio przed Kierownikiem Zamawiajacego za:

1) traktowanie na réwnych prawach wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego; _

2) przeprowadzenie postgpowania w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji;

3) przestrzeganie Regulaminu oraz Ustawy wraz z wydanymi do niej przepisami wykonawczymi.

§ 16. Zaréwno poszczegdlni cztonkowie Komisji, jak i inne osoby spoza sktadu Komisji,
a wykonujace stosowne czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ponosza

indywidualna odpowiedzialnos¢, m.in. w nastepujacych przypadkach:

1) za nieprawidtowe badz sprzeczne z Ustawa obliczenie (oszacowanie) wartosci zamowienia -
odpowiada pracownik wtasciwego Wydziatu, ktory dokonat czynnosci zwiazanych z ustaleniem
wartosci zamowienia,

2) za nieprawidtowy opis przedmiotu zamdwienia - odpowiada pracownik wtasciwego Wydziatu,
ktory ten opis sporzadzit lub zatwierdzit,

3) za nieprawidtowe ustalenie warunkow udziatu wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub kryteriéw oceny ofert - odpowiada pracownik wtasciwego Wydziatu,
ktory takie warunki zaproponowat,

4) za btedna analize ztozonych ofert pod wzgledem formalnym, odpowiada pracownik Wydziatu
Zamowien Publicznych, ktory sprawdzat pod tym katem oferty,

5) za btedna analize ztozonych ofert pod wzgledem merytorycznym - odpowiada pracownik
wlasciwego Wydziatu, ktdry sprawdzat pod takim katem oferty,

6) za nieprawidtowo prowadzony protokot postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

odpowiada Sekretarz Komisji badz inna osoba, ktora protokét sporzadzita.

§ 17. Przygotowujac postgpowanie o0 udzielenie zaméwienia publicznego, Komisja
w szczegdlnosci  przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego

propozycje tresci ogloszenia o zamowieniu.

§ 18. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych treéci ogtoszenia o zamowieniu oraz dokonywanie zmian

(modyfikacji) tresci tego ogtoszenia;



2) dokonanie otwarcia ztozonych w terminie ofert;

3) dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z analiza i oceng ztozonych ofert,
a w szczegolnosci:

a) wezwanie do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia badz tez wyjasnienia oswiadczen
i dokumentow sktadanych przez wykonawcow;

b) wezwanie do ztozenia brakujacych albo wadliwych petnomocnictw;

¢) wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny;

d) poprawa oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych
omytek;

4) ocena podmiotowa wykonawcow - czy wykonawcy wykazali brak podstaw wykluczenia oraz czy
wykazali spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez
Zamawiajacego;

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow z postepowania;

6) wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o odrzucenie oferty;

7) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu, zgodnie z kryteriami wyboru najkorzystniejszej
oferty;

8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 3

Ogtoszenie o zamdéwieniu

§ 19. 1. Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia nastepuje w drodze publicznego
ogtoszenia, zamieszczonego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ruda Slaska.
Ogtoszenie o zamowieniu zawiera informacje istotne dla udzielenia zamowienia,
a w szczegolnosci:

1) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty,
2) opis przedmiotu zamdéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia,
3) kryteria oceny ofert,
4) termin zwiazania oferta.
2. Ogtoszenie o zamowieniu moze rowniez zawierac:
1) przestanki wykluczenia z postepowania,
2) warunki udziatu wykonawcow w postépowaniu,
3) wykaz oéwiadczen i dokumentéw wymaganych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug,
4) informacje dotyczace wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile
Zamawiajacy zada ich wniesienia.

3. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne Zamawiajac moze zadac
wytacznie oswiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentow, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. poz. 1126)




stosuje sie odpowiednio.

4. Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegolnosci: cena lub koszt albo bilans ceny lub
kosztu i innych kryteriow, w szczegolnosci takich jak:
1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne;
2) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1828),
dostepnos¢ dla osdb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;
3) aspekty srodowiskowe w tym efektywnosc energetyczna przedmiotu zamowienia;
4) aspekty innowacyjne;
5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga mied znaczacy wptyw na jako$c¢ wykonania zaméwienia;
6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji;
7) kryteria odnoszace sige do wtasciwosci wykonawcy.

5. Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposob jednoznaczny, zrozumiaty,
umozliwiajacy sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow. Kryteriom nalezy nadac
wage wyrazong np. w procentach lub punktach.

6. Zamieszczenie Ogtoszenia 0 zamdwieniu poprzedzone jest jego zatwierdzeniem przez

Kierownika Zamawiajacego.

8. Komisja, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamodwieniu, moze poinformowad o wszczeciu
postepowania znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadcza
ustugi bedace przedmiotem zaméwienia.

9. Termin sktadania ofert nie moze byc¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
0 zaméwieniu,

10. Za date ztozenia oferty uznaje sie dzien wptywu do siedziby Zamawiajgcego.
11. Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac sie przed terminem otwarcia ofert.

12. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu
0 zamowieniu terminu na sktadanie ofert z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert,
jest dniem ich otwarcia. ’

13. Otwarcie ofert jest jawne.

14, Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

15. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

16. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej



informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnoici zawartych
w ofertach.

17. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
w ogtoszeniu o zamowieniu,

Rozdziat 4
Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia

§ 20. 1. Wykonawcy moga zwracac sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamowieniu. Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat
do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

2. Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia
o zamdwieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zaméwieniu.

3. Komisja niezwtocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien lub modyfikacje ogloszenia
o zamowieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

Rozdziat 5
Ocena ztozonych ofert

§ 21. 1. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktory:
1) wykaze spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego
w ogtoszeniu o zamoéwieniu,
2) nie podlega wykluczeniu z postepowania,
3) ztozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu, ktdra zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
na podstawie kryteridw oceny ofert wskazanych w ogtoszeniu o zamdwieniu.

2. Weryfikacja spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
przestanek wykluczenia z postepowania dokonywana bedzie na podstawie oswiadczen i dokumentéw
sktadanych wraz z oferta. Zakres oswiadczen i dokumentéw zostanie wskazany przez
Zamawiajacego w ogtoszeniu o zamdwieniu.

3. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéw na potwierdzenie
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, lub tez ztozone o$wiadczenia lub dokumenty zawieraja braki
lub btedy lub budza watpliwosci co do swojej tresci, Zamawiajacy wzywa wykonawce do ich
ztozenia uzupetnienia, poprawienia lub wyjasnienia w terminie przez siebie wskazanym.

4. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe




petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,

5. Zamawiajacym moze zrezygnowac z obowiazkow zawartych w ust. 3 oraz 4, jezeli oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Taka sama
decyzje Zamawiajacy moze podja¢ w stosunku do wykonawcy, ktorego oferta przekracza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Rozdziat 6
Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania

§ 22. 1. Zamawiajacy okresla w ogtoszeniu o zamowieniu przestanki wykluczenia
2 postepowania wybrane dowolnie sposrod przestanek wskazanych w art. 24 ustawy, ktory to
stosuje sie odpowiednio.

2. Zamawiajacy moze wskaza¢ takze inne przestanki wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamodwienia,

4, Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu oferty podajac uzasadnienie
dokonanej czynnosci. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Rozdziat 7

Przestanki odrzucenia ofert

§ 23. 1. Oferta podlega odrzuceniu na podstawie stosowanych odpowiednio
przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.

2. Zamawiajacy moze wskaza¢ inne przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu.

3. Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie
dokonanej czynnosci.

Rozdziat 8
Poprawianie omytek w ofertach

S 24, Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie, _
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z trescia ogtoszenia o zaméwieniu, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.



Rozdziat 9

Uniewaznienie postepowania

§ 25. 1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ustawy, ktory to
stosuje sie odpowiednio.

2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ w ogloszeniu o zamdwieniu przestanki uniewaznienia
postepowania inne niz okreslone w ust. 1, w tym mozliwos¢ uniewaznienia prowadzonego przez
siebie postepowania bez podania wykonawcom przyczyny.

3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy informuje wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie 0 zamdwienie - w przypadku uniewaznienia przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie dokonanej czynnosci.

4. Zamawiajacy zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej.

Rozdziat 10
Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zaméwienia

§ 26. 1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zaméwieniu. Art. 91 ust. 4 - 5a ustawy stosuje sie odpowiednio.

2. Informacje o wyborze oferty wraz z informacjami o wykluczeniu wykonawcéw
z postepowania lub odrzuceniu ztozonych ofert, Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty. Dodatkowo informacje o wyborze oferty Zamawiajacy zamieszcza na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, ktore wptynety w postepowaniu, chyba
ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

4. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

5. Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny o ile postanowienia Regulaminu nie stanowia inaczej.

6. Zakres $wiadczen wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowiazaniami zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie
przedmiotu zamadwienia.

7. Do zmian zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego, art. 144 ust. 1 ustawy
stosuje sie odpowiednio.

8. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza
protokot, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 do Regulaminu.
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Rozdziat 11

Postanowienia koncowe

§ 27. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 - Kodeks cywilny
(tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 459), jezeli postanowienia Regulaminu nie stanowia inaczej.

§ 28. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikowi Wydziatu Zamowien Publicznych.

§ 29. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia petni Zastepca Prezydenta Miasta ds. planowania

przestrzennego.

§ 30, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. Prezydento Miasta

[o]] Pi
Prn 34

- 20 e
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Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr SP-OQSO. 1.25.2017

..........................

pieczatka Wydziatu/Zespotu

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
o udzieleni&,zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi o wartosci
wyzszej od azonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro i mniejszej od wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro.

1. Nazwa Wydziatu:

...............................................................................................................................................................................

2. Nazwa nadana zamoéwiekiu:

3. Kod(y) numeryczny Wspolnego Shownika ZamOwien (CPV) ........oemnemsesssssissssesseosesesssssesssssns

4. Informacja na temat czesci zaméwienNa i mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych

...............................................................................................................................................................................

....................................

6. Wartoséci zaméwienia:

6.1. Wartos$¢ zaméwienia;

wartos¢ _zamdwien tego samego rodzaju, ktérych zamierza udzidlic¢ Wydziat w danym roku
budzetowym (o ile dotyczy): .

6.1.1. Wartos¢ zaméwienia zostata ustalona na podstawie/w oparciu o: (ddqgczy¢ kalkulacje
wyliczenia wartosci zamowienia):

...................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

6.1.2. Przeliczenie warto$ci zamowienia (warto$¢ netto) na euro:

Wartos¢ zamowienia wyrazona w euro, wyliczona na podstawie przepiséw wykonawczych wydanych
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w oRarciu o art. 35 ust. 3 ustawy - .......... reteressaene

ieczona na realizacje zadania: *
ie miasta na rok......, w wysokosci:...... w dziale ......, rozdz.. .... § ......... klasyfikacji

12. Kryteria oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty

najkorzystniejszej wraz z podaniem wag tych kryteriow:

14, Istotne dla stron postanowienia, ktoére zostana wprowadzone do treéci zawie{anej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy lub wzér umowy - 2atacznik do

whniosku,
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15. Wzér formularza oferty:
(przekazac w postacieatqcznika)

16. Osoba/y przewidziana/e dg prac w Komisji Przetargowej:

...................................................

..............................................................................................

(imie i nazwisko) (stanowisko stuzbo

* niepotrzebne skresli¢

Podpis Naczelnika Wydziatu
lub osoby upowaznionej

up. Prezydenta Miasta
g |

i t Py Y
Jastenca Prazvdenta Miasta
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Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr SEOOSO.A. 26 2019

.......................

z dnia 3.:.9%:. 2017 1.

Piecze¢ Zamawiajacego

PROTOKOL POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W PROCEDURZE OKRESLONEJ W ART. 138 O
USTAWY - ZAMOWIENIE NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE USLUGI

1. |Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) Z

.......................................................................................................

Adres:

........................................................................................................

telefon: ... L= 1S N
€-MAIL: v ) Z .................

i
)

2. | Przedmiot zamédwienia

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

..............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

2. Wartosc:

0O zamowienia

.............................

4. Zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw UE
O tak: udziat tych $rodkéw w wartosci zaméwienia wynosi: ......
znany).
w ramach (wskazac projekt / program):

...............................................................................................................................................

0 nie

odac o ile jest

3. |Osoby wykonujace czynnosci zwiazane 2z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia (jezeli czynnosci w postepowaniu lub czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania zostaty powierzone osobie trzeciej - oprécz i
i nazwisk osob faktycznie wykonujqcych czynnosci nalezy réwniez poda¢ nazwe (firte)
albo imie i nazwisko osoby trzeciej)
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A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

1. Kierownik Zamawiajacego (imie i nazwisko, imiona i nazwiska 0sob wchodzqcych
w Sktad Organti); .....cevesiiiionsssssnnns
[1  wykonuje czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia i ztozyt
oéwiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy, na zataczonym druku
Nie wykonuje czynnosci w postepowaniu i przekazat upowaznienie do dokonania
nastepujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Pracowhjk Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie
ztozyt o$wiadczenie okre$lone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

2.

..................... na podstawie zarzadzenia Nr ...
.................................................... Q[{
Cztonkowie Komisji ztozyli oswiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy, na

3. Inne osoby wykonujace czynnosci w\postepowaniu (wskazac¢ osoby wykonujqce

czynnosci w postepowaniu oraz podac zskres czynnosci, o ile dotyczy):

...............................................

...............................................

(czynnosci W postepowaniu)

(imie i nazwisko)

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu\ ztozyty o$wiadczenie okreslone

w art. 17 ust. 2 ustawy, na zataczonych drukach.

B. Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przygotowanigm postepowania:

zamowienia:

1. Imiona i nazwiska o0sob przygotowujacych opis przedmio

....................................

........................

..................................................................

..................................................................

4. Inne osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przygotowaniem postepowania
(wskazac osoby wykonujqce czynnosci zwiqzane z przygotowaniem postepowa

oraz podac zakres czynnosci):

.............................................................................................

...........................................




.............................................................................................................................................

(imie, nazwisko) (czynnos¢ zwiqzana z przygotowaniem postepowania)

Ogtoszenie o zamoéwieniu/zmiana tresci ogloszenia

gloszenie 0 zamoOwieniu zostato zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji
licznej (podac adres Strony): ... . od dnia ... do dnia

2.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.
O
0

........................

nie przedtuzono terminu sktadan
0  przedtuzono termin sktadania ofe

Miejsce i termin sktadania ofert

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwote, jaka zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie:
" zamodwienia, W WYSOKOSCT .....vuruvireuerncrnenne.
T czesci zamowienia, W WYSOKOSCH ...vvcurercivensecesenses

2. W postepowaniu;

0 nie wptyneta zadna oferta (w przypadku oznaczenia pola
11, 14)

0  wptynety oferty, a otwarcie ofert odbyto sie w dniu ......crveeenes godz. ........

ie wypetniac rubryk 7 -

Zestawienie ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono:

(poda¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby luR miejsca
zamieszkania, cene, okres gwarancji, termin realizacji, warunki ptatnosci - podac te
informacje, ktére byly odczytywane podczas otwarcia ofert)
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Wezwanie do ztozenia/uzupetnienia/poprawy lub wyjasnienia oswiadczen lub
dokumentéw lub petnomocnictw; poprawienie omytek

Zastosowano wezwanie do uzupetnienia dokumentow:

9. |Wykonawcy\wykluczeni
Z postepowaniawykluczono wykonawcow:
O nie
O tak, wyklugzono nastepujacych wykonawcow:
10. | Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
O nie
O tak odrzucono oferty Rastepujacych wykonawcow:
S . S
11. | Najkorzystniejsza oferta: :
o)
1. Ocena ofert (wypetni¢, gdy cena'gie jest jedynym kryterium, podac tqcznq punktacje
przyznanq ofertom w kolejnosci rzyznanych punktéw wraz z podaniem nazwy
(firmy) albo imienia i nazwiska wyk&pawcy oraz tqcznej punktacji)
2. Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (pod * nazwe (firme) lub imie i nazwisko
wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsca za jeszkania i cene brutto).
3. Uzasadnienie wyboru:
12. | Zatwierdzenie wyniku postgpowania

1. Prace Komisji Przetargowej ZakoACZyly Si€ W dNiU wvvieiesNerisinnns

..........................................................................................................

..........................................................................................................

(imie i nazwisko)

2. Prace Komisji Przetargowej oraz wynik postgpowania zatwierdzit:
0 Kierownik Zamawiajacego
0 pracownik Zamawiajacego upowazniony pisemnie przez Kierownika
Zamawiajacego




A}@j]@@n

13,

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

1. Zawiadomienie o:

O wyborze najkorzystniejszej oferty

0 uniewaznieniu postepowania (w przypadku zaznaczenia pola nie wypetniac
rubryki 14)

zostato przestane w dniu ....ccvceeveccennenee. W SPOSOD! et enssssssssssesasssssssase
(wskazac forme przestania zawiadomienia)

2. Powddy uniewaznienia (podac uzasadnienie faktyczne i prawne):

.................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

14,

.....................................................................................................................................................

2. Informacja o udgieleniu zamowienia zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej w dniuNemeermreresines

15.

Zataczniki do protokotu

Nastepujace dokumenty stangwia zataczniki do protokotu (wymienic wszystkie
zatqczniki):

...............................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

16.

Uwagi do protokotu

Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z pr
0 nie zapoznaty sie z trescig protokotu
(podac imie i nazwisko)

0 zapoznaty sie z trescig protokotu i:

O nie zgtosity uwag do protokotu

U zgtosity nastepujace uwagi do protokotu (wypetnic
zgtaszajqcej uwagi).

....................................................................................................................................................................

prowadzeniem postepowania:

rebnie dla kazdej osoby

..................................................................................................................................................................

(imie i nazwisko oraz podpis osoby zglaszajqcej uwagi)

17.

Osoba sporzadzajaca protokot

Protokot SPOrzadzit: .....cnerecmmsesisesisnssssssssassasseses

Protokot zatwierdzit:

...............................................................

a Miasta (podpis) \

<Li Pi

ggienea med-ntq Mlmtq
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Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr SB.ORSS..A: 25 801
z dnia [2:0%.... 2017 r.
W iadczeme 0 braku lub istnieniu okolicznoém okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
ublicznych przez: ‘
¢ wlasciwe z listy pomzej]
nika zamawiajacego
0O pracgwnika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzeXpnych dla siebie czynnosci
[ cztonka kymisji przetargowej
O biegtego
O innej osoby

konujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

w postepowaniu o Ydzielenie zamowienia PUBLICZNEEO PR wivivvenieeciensienserseseesssesssssesssesssesesss sesssessssnens
Ja nizej podpisany:

Imie (imiona)

..........................................................................................................................

Nazwisko

..........................................................................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karneyj za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sig o udzielenie zamodWienia;

2) nie pozostaje w zwiazku matzeriskily, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwiazany z tytutu przysposobienja, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarza§zajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia\ postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia X wykonawca i nie bytem cztonkiem organow
zarzqdza]qcych lub organow nadzorczych onawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunky prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstron sci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, Rrzestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osigniecia korzysci majatkowych.

3 (podpis)
w. P‘eﬂden M\OatG ‘
NE JMJ PlofAlabé\ :
M.Q/) IDQV zasﬁpencﬂ prazvdanta Miasta
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Ruda $laska, dnia 17.05.2017 .

UZASADNIENIE

W zwiazku ze zmianami w ustawie z dnia 29'stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. Zm.) oraz wprowadzeniem szczegolnej procedury
udzietania zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem sa ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi,
o ktérej mowa w art. 1380 w/w ustawy, zachodzi koniecznos¢ opracowania sposobu oraz zasad
przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia w tym zakresie.

Z uwagi na pilna potrzebe wszczynania kolejnych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, prosze¢ O wydanie zarzadzenia z pominieciem ustalonych terminow wydawania

zarzadzen w Urzedzie Miasta Ruda $Slaska.

Wydzleitu §

Gifpogon Soluah
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