
 

 

Tytuł projektu 
Absolwent z atrakcyjnym zawodem – program aktywizacji i rozwoju kompetencji wśród uczniów Centrum Kształcenia Zawodowego w 

Rudzie Śląskiej 

Beneficjent Miasto Ruda Śląska Nr umowy UDA-RPSL.11.02.01-24-006E/17-00 

Program 

operacyjny 

Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Społeczny) dla osi priorytetowej: XI. 

Wzmocnienie potencjału edukacyjnego dla działania: 11.2. Dostosowanie oferty kształcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy 

– kształcenie zawodowe uczniów dla poddziałania: 11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego – ZIT. 
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WYKAZ DOKUMENTÓW 

LP DOKUMENTY dla pracodawców – przed realizacją stażu/praktyki +/- 

1.  
Umowa o organizację stażu zawodowego /praktyki zawodowej  
– 2 egzemplarze 

 

2.  Umowa RODO (zał. 7) – 2 egzemplarze  

3.  Informacja  RODO (opiekun, zał. 3) – 2 egzemplarze  

4.  
Wniosek o refundację kosztów organizacji stażu/praktyki dla pracodawcy – 
dla każdego uczestnika osobno (+ zestawienie faktur – excel do pobrania ze 
strony) 

 

5.  Wniosek o refundację dodatku dla opiekuna -dla każdego opiekuna osobno  

6.  
Zaświadczenie o ukończeniu stażu zawodowego /praktyki zawodowej–  
dla każdego uczestnika osobno 

 

7.  Plakat  

8.  Lista obecności – karta stażu/praktyki – dla każdego uczestnika osobno  

9.  Dziennik (+ wzór wypełnienia)  

10.  
Wniosek o stypendium dla stażysty/praktykanta– dla każdego uczestnika 
osobno 

 

11.  Oświadczenie dot. zakupionych materiałów– dla każdego uczestnika osobno  

12.  
Oświadczenie uczestnika stażu/praktyki dot. zakupionych materiałów - dla 
każdego uczestnika osobno 

 

13.  
Nota obciążeniowo-uznaniowa dot. organizacji stażu/praktyki– dla każdego 
uczestnika osobno 

 

14.  
Nota obciążeniowo-uznaniowa dot. refundacji dodatku dla opiekuna - dla 
każdego opiekuna osobno 

 

15.  Program praktyki/stażu  

16.  
Potwierdzenie odbioru odzieży ochronnej, biletów – dla każdego uczestnika 
osobno 
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LP DOKUMENTY do dostarczenia do CKZ po zakończonym stażu/praktyce +/- 

1.  
Umowa o organizację stażu zawodowego /praktyki zawodowej – 1 podpisany 
egzemplarz do oddania przed rozpoczęciem stażu/praktyki 

 

2.  
Umowa – RODO – 1 podpisany egzemplarz do oddania przed rozpoczęciem 
stażu/praktyki 

 

3.  
Umowa – RODO (opiekun) – 1 podpisany egzemplarz do oddania przed 
rozpoczęciem stażu/praktyki 

 

4.  
Wniosek o refundację kosztów organizacji stażu/praktyki dla pracodawcy –  
dla każdego uczestnika osobno  

 

5.  
Wniosek o refundację dodatku dla opiekuna + kopia listy płac/ZUS + 
potwierdzenie przelewu – dla każdego opiekuna osobno 

 

6.  
Zaświadczenie o ukończeniu stażu zawodowego /praktyki zawodowej – 
potwierdzona za zgodność z oryginałem kserokopia 

 

7.  Lista obecności – karta stażu/praktyki - dla każdego uczestnika osobno  

8.  Dziennik  

9.  
Wniosek o stypendium dla stażysty/praktykanta – uczestnik może dostarczyć 
do CKZ sam 

 

10.  
Kserokopie faktur + potwierdzenia przelewów – dla każdego uczestnika 
osobno lub odrębne zestawienie przekazanych materiałów (+ zestawienie 
faktur w wersji papierowej i elektronicznej) 

 

11.  
Potwierdzenie odbioru odzieży ochronnej, biletów – dla każdego uczestnika 
osobno 

 

12.  Oświadczenie dot. zakupionych materiałów – dla każdego uczestnika osobno  

13.  
Oświadczenie uczestnika stażu/praktyki dot. zakupionych materiałów - dla 

każdego uczestnika osobno 
 

14.  
Nota obciążeniowo-uznaniowa dot. organizacji stażu/praktyki – dla każdego 
uczestnika osobno 

 

15.  
Nota obciążeniowo-uznaniowa dot. refundacji dodatku dla opiekuna – dla 
każdego opiekuna osobno 

 

 


